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11.1. Evidencia obligacion

11. Seguimiento al aprendiz

a. Correo de envio a Coordinacion para revision, aprobacién y firma de proyecciéon
de acta trimestral de cursos complementarios

@ RV: Solicitud de acta de cierre de cursos complementarios — | Trimestre (Procesos de Formacién): Daniel Andres Calderon Buelvas - Outlook - Googl...

@ about:blank

W~38 O~ gy & & —~ v @ CompartrenTeams & Zoom & v & O+ B~ @ "

RV: Solicitud de acta de cierre de cursos complementarios — | Trimestre (Procesos de Formacion) @ Publica

De: Daniel Andres Calderon Buelvas <dacalderona@sena.edu.co>

Enviado: domingo, 12 de abril de 2026 12:34 p. m.

Para: Eliana Marcela Tunarrosa Echeverria <emtunarrosa@sena.edu.co>

Asunto: RE: Solicitud de acta de cierre de cursos complementarios — | Trimestre (Procesos de Formacién) I

Cordial saludo

Adjunto proyeccién de acta de complementarios en trimestre | para su revision, aprobacién y respectiva firma. Quedo atento a sus
comentarios.

Gracias

Daniel Andrés Calderén Buelvas

Instructor Mecdnica & Mantenimiento

dacalderona@sena.edu.co - calderon.b.daniel@gmail,com
. Cel 311 812 7533
SENA CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE

SERVICIOS
Cra 5 salida a la Dorada (frente a ASOREGAN)
Puerto Boyacd, Boyaca

b. GOR-F-084 v02 Formato de acta: Proyeccion de ACTA FPI COMP.- REG.004, fungiendo
como evidencia de relacién de aprendices

certificados en los grupos de formacién 3425079, 3444476, 3457258 y 3468326.
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ACTA FPI COMP.—- REG.004

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Acta de cursos complementarios primer
trimestre.

CIUDAD Y FECHA: Puerto Boyaca HORA INICIO: HORA FIN:
7/4/2026 03:00 pm 04:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente 18 DIRECCION / REGIONAL /

CENTRO: Centro de la innovacion

Agroindustrial y de Servicios CIAS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo
2. Socializaciéon de actividades desarrolladas.
3. Cierre de reunion y conclusién.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Socializar las actividades formativas ejecutadas durante el primer trimestre en el cargo, con
el fin de garantizar la trazabilidad y gestién documental del grupo de formacién
complementaria en el programa de: APLICACION DE SOLDADURA SMAW EN ACEROS AL
CARBONO; grupos: 3425079, 3444476, 3457258 y 3468326.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. En el municipio de Puerto Boyacd, a los 7 dias del mes de abril del afio 2025, se
reunieron de manera presencial: Eliana Marcela Tunarrosa, Derly Johana Ordufia
Pérez, Miriam Cristina Poveda Alvarez y Daniel Andres Calderon Buelvas; con el fin de
dejar constancia de la finalizacién de entrega de documentos de acuerdo con las
funciones como instructor en el drea de Mecanica y Mantenimiento, programa
regular.

2. Durante el desarrollo de sus actividades, el instructor Daniel Calderon liderd los cursos
complementarios APLICACION DE SOLDADURA SMAW EN ACEROS AL CARBONO de 50
horas; con los grupos de aprendizaje:

# NOMBRE DEL CURSO ID INICIO CERTFICADOS
1 | APLICACION DE SOLDADURA
SMAW EN ACEROS AL 3425079 24 9
CARBONO
2 | APLICACION DE SOLDADURA
SMAW EN ACEROS AL 3444476 24 8
CARBONO
SUBTOTAL 48 17
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# NOMBRE DEL CURSO ID INICIO POR CERTFICAR
APLICACION DE SOLDADURA
SMAW EN ACEROS AL 3457258 24 3
CARBONO
APLICACION DE SOLDADURA
SMAW EN ACEROS AL 3468326 25 9
CARBONO
SUBTOTAL 49 12
TOTAL 97 29

Estos cursos complementarios fueron llevados a cabo en las instalaciones del Centro de la

Innovacion Agroindustrial y de Servicios CIAS en el municipio de Puerto Boyacd, orientando

de manera presencial y satisfactoria a los aprendices participantes.

3. El instructor Daniel Calderon manifesté la entrega de los documentos de los expedientes

01y 02 parte de la planeacién pedagdgica del proceso formativo, de cada grupo de formacion.

No siendo otro el motivo de la reunién se da por finalizada la misma, firmando los presentes

para constancia.

CONCLUSIONES

1. Formalizar la entrega documental de las formaciones: APLICACION DE SOLDADURA
SMAW EN ACEROS AL CARBONO, los cuales contaron con un total de 97 aprendices
inscritos, 17 aprendices certificados y 12 aprendices por certificar; en cuatro grupos

de aprendizaje.

2. Verificacion por parte de Gestion Educativa de que todo lo concerniente a la

aprobacion o no aprobacidn del curso complementario impartido se encuentra al dia.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Documentacion al 07-04-2026 DANIEL ANDRES
dia de CALDERON 74 /’—a =
complementario. BUELVAS i :
Revisién por parte de 07-04-2026 DERLY JOHANA
gestion educativa ORDUNA PEREZ

por certificar.
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Revision de 07-04-2026 MIRIAM CRISTINA
expediente 2. POVEDA ALVAREZ

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Daniel Andres Instructor si NA

Calderon Buelvas

Eliana Marcela Formacion | NA
Tunarrosa Echeverria
Derly Johana Orduiia Revision por parte
Pérez. de gestion

educativa por

certificar.

Miriam Cristina Revision de
Poveda Alvarez. expediente 2.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
ID: 3425079 - APLICACION DE SOLDADURA SMAW EN ACEROS AL CARBONO

9 RE: Solicitud Apertura y Programacién Complementario Soldadura 1-2026 REGULAR #4: Daniel Andres Calderon Buelvas - Outlook - Google Chrome ~ — a

@ aboutblank

W 3 Pev € & v @i CompartrenTeams & Zoom v & O~ K+ - .,l'
RE: Solicitud Apertura y Programacion Complementario Soldadura 1-2026 REGULAR #4 @ Publica

De: Eliam Esteban Aguirre Jimenez <eaguirrej@sena.edu.co>

Enviado: jueves, 12 de febrero de 2026 12:00

Para: Miriam Cristina Poveda Alvarez <mpovedaa@sena.edu.co>; Daniel Andres Calderon Buelvas <dacalderona@sena.edu.co>

Ce: Jorge Antonio Carvajal Capacho <jcarvajalc@sena.edu.co>; Eliana Marcela Tunarrosa Echeverria <emtunarrosa@sena.edu.co>; Derly Johana Ordufia Pérez
<dorduna@sena.edu.co>

Asunto: RE: Solicitud Apertura y Programacién Complementario Soldadura 1-2026 REGULAR #4 I

Cordial saludo, Instructor,
Dando respuesta a su solicitud, me permito informarle que ya se realizé la apertura de la ficha complementaria solicitada.
Detalles de la ficha:
+ Numero de ficha: 3425079
+ Nombre del programa: APLICACION DE SOLDADURA SMAW EN ACEROS AL CARBONO
» Ficha caracterizada por: Regular
Adjunto los formatos debidamente diligenciados, los cuales deben ser subidos a la carpeta de Drive correspondiente para su carga.
Tener en cuenta lo siguiente:
« Las cédulas cargadas también deben eliminarse si la persona no quedé matriculada.

« Las cédulas deben corresponder inicamente al reporte de aprendices que quedaron matriculados. -

GOR-F-084 V02




W~ 8 @~ Pgv & & ~ v i CompartirenTeams & Zoom -8 IOvE+v @ B ~

RE: Solicitud Apertura y Programacién Complementario Soldadura 1-2026 REGULAR #4 @ Publica

@ Miriam Cristina Poveda Alvarez () € Responder % Responderatodos 2 Reenviar
Para: ® Daniel Andres Calderon Buelvas; ® Eliam Esteban Aguirre Jimenez Mié 01/04/2026 1538

CC: @ Jorge Antonio Carvajal Capacho; ® Eliana Marcela Tunarrosa Echeverria; @ Derly Johana Ordunia Pérez
© Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 29/03/2036 15:38

Cordial saludo,

Desde el Area de Ad stracion Educativa, en relacion con la ficha No, 3425079 (APLICACION DE SOLDADURA SMAW EN ACEROS AL CARBONO), se informa que:

1.Se realizé la verificacion de los expedientes 1y 2, evidenciando que la documentacién se encuentra completa, debidamente organizada y cumple con los requisitos
establecidos.

2.Sevalidd en la plataforma SOFIA Plus el cierre correcto de la ficha, la cual se encuentra en estado “Terminada”. Por tanto, se procedera con el envio a certificacion de los
aprendices que figuran en estado “Por Certificar”, conforme al procedimiento vigente.

3.Se efectuard el cargue del item 10 y se retiraré el acceso del instructor a la carpeta del expediente correspondiente.

Cordialmente,

@ RE: Solicitud Apertura y Programacion Complementario Soldadura 2 - REGULAR#15:

@ about:blank

W~ = Bev & & ~ v @ CompartrenTeams & Zoom £ v & O+ E~ . O
RE: Solicitud Apertura y Programacion Complementario Soldadura 2 - REGULAR#15 @ Ppublica

De: Eliam Esteban Aguirre Jimenez <eaguirrej@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 25 de febrero de 2026 7:49

Para: Miriam Cristina Poveda Alvarez <mpovedaa@sena.edu.co>; Daniel Andres Calderon Buelvas <dacalderona@sena.edu.co>

Cc: Derly Johana Orduiia Pérez <dorduna@sena.edu.co>; Jorge Antonio Carvajal Capacho <jcarvajalc@sena.edu.co>; Eliana Marcela Tunarrosa Echeverria
<emtunarrosa@sena.edu.co>

Asunto: RE: Solicitud Apertura y Programacién Complementario Soldadura 2 - REGULAR#15

Cordial saludo instructor.

Agradecemos al instructor que nos acompana en este proceso. De manera atenta, le informamos que la ficha ya ha sido creada; sin
embargo, LAS PERSONAS AUN NO SE ENCUENTRAN MATRICULADAS.

Asimismo, comparto el resultado de inscripcion de los usuarios inscritos en el curso, segun la informacion enviada en el formato de inscripcion.
Este mensaje tiene como proposito notificarle la creacion de la ficha y aclarar que, posteriormente, se enviaran los siguientes documentos:

* Reporte de matriculados.

* Formato de programacion.

« Formato de inscripcion debidamente diligenciado.
Informacién de la ficha:

* Numero de ficha: 3444476

GOR-F-084V02
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@ RE: Slicitud Apertura y Programacién Complementario Soldadura 2 - REGULAR#15: Daniel Andres Calderon Buelvas - Outlook - Google Chrome

@ aboutblank

w3 Peg~ & & ~~ @ CompartirenTeams @& Zoom £~ & O~ E~ L/

RE: Solicitud Apertura y Programaciéon Complementario Soldadura 2 - REGULAR#15 @ Publica

’ Daniel Andres Calderon Buelvas (© 4 Responder % Responderatodos (> Reenviar R v
® Ppara: ® Eliam Esteban Aguirre Jimenez, ® Miriam Cristina Poveda Alvarez Vie 13/03/2026 12:42

CC: @ Derly Johana Ordufia Pérez; ® Jorge Antonio Carvajal Capacho; & Eliana Marcela Tunarrosa Echeverria
0 Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 10/03/2036 12:42
Cordial saludo

El expediente 2 ha sido cargado a satisfaccién. Quedo atento a sus comentarios.

Gracias
Daniel Andrés Calderén Buelvas
Instructor Mecdnica & Mantenimiento
dacalderona@sena.edu.co - calderon.b.daniel@gmail,com
Cel 311 812 7533
SENA CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE
SERVICIOS
Cra 5 salida a la Dorada (frente a ASOREGAN)
Puerto Boyacd, Boyacé
©fv of .
4 »

ID: 3457258 - APLICACION DE SOLDADURA SMAW EN ACEROS AL CARBONO

@ RV: Solicitud Apertura y Programacién Complementario Soldadura 3 - regular #21: Daniel Andres Calderon Buelvas - Outlook - Google Chrome

@ aboutblank

W~ 3T O~ gy & & ~~ @ CompatirenTeams @& Zoom &~ & O+~ E -~ ',‘.

RV: Solicitud Apertura y Programacién Complementario Soldadura 3 - regular #21 @ Publica

Derly Johana Ordufia Pérez © <\ Responder &\ Responderatodos = Reenviar H v
© Para: ® Daniel Andres Calderon Buelvas; ® Eliana Marcela Tunarrosa Echeverria Mié 11/03/2026 11:04 I

CC: ® Eliam Esteban Aguirre Jimenez; ® Miriam Cristina Poveda Alvarez

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 08/03/2036 11:04

FormatolnscripcionAspirante... ., & Formatoprogramacién instru... &g DOCUMENTOS (10)zip
422 KB 15KB 20 MB

v

¥ Mostrar los 4 datos adjuntos (20 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

Cordial saludo, Instructor(a),
Dando respuesta a su solicitud, me permito informarle que ya se realiz6 la apertura de la ficha complementaria solicitada.
Detalles de la ficha:

« Nimero de ficha: 3457258
« Nombre del programa: APLICACION DE SOLDADURA SMAW EN ACEROS AL CARBONO

* Ficha caracterizada por: Regular

Adjunto los formatos debidamente diligenciados, los cuales deben ser subidos a la carpeta de Drive correspondiente para su carga. <
4 »
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ID: 3468326 - APLICACION DE SOLDADURA SMAW EN ACEROS AL CARBONO

@ RE: Solicitud Apertura y Programacion Complementario Soldadura 4- REGULAR #39: Daniel Andres Calderon Buelvas - Outlook - Google Chrome

@ about:blank

W~ 38 Ov g & & ~ v  @CompartrenTeams @ Zoom £+ & O+ E -~ o

RE: Solicitud Apertura y Programacién Complementario Soldadura 4- REGULAR #39 @ publica

ce; Eliam Esteban Aguirre Jimenez (© 4 Responder €\ Responder a todos 1~ v
Para: ® Miriam Cristina Poveda Alvarez; ® Daniel Andres Calderon Buelvas Jue 19/03/2026 14:27 I

CC: ® Jorge Antonio Carvajal Capacho; ® Eliana Marcela Tunarrosa Echeverria; @ Derly Johana Orduria Pérez

o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 16/03/2036 14:27

DOCUMENTOS zip o ., FormatolnscripcionAspirante... 5, Formatoprogramacion instru...

e
=) o o'
20 MB 382 KB 130KB

v

X/ Mostrar los 4 datos adjuntos (20 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicic Nacional de Aprendizaje ¢ Descargar todo

Cordial saludo,
Dando respuesta a su solicitud, me permito informarle que ya se realizo la apertura de la ficha complementaria solicitada.
Detalles de laficha:

+ Numero de ficha: 3468326

« Nombre del programa: APLICACION DE SOLDADURA SMAW EN ACEROS AL CARBONO

+ Ficha caracterizada por: Regular

Adjunto los formatos debidamente diligenciados, los cuales deben ser subidos a la carpeta de Drive correspondiente para su carga.

<
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