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11.1. Evidencia obligación 

11. Seguimiento al aprendiz 

 

a. Correo de envío a Coordinación para revisión, aprobación y firma de proyección 

de acta trimestral de cursos complementarios 

 

 

 

 

 

b. GOR-F-084 v02 Formato de acta: Proyección de ACTA FPI COMP.– REG.004, fungiendo 

como evidencia de relación de aprendices 

certificados en los grupos de formación 3425079, 3444476, 3457258 y 3468326. 
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ACTA FPI COMP.– REG.004 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acta de cursos complementarios primer 

trimestre. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Puerto Boyacá 

7/4/2026 

HORA INICIO: 

03:00 pm 

 

HORA FIN: 

04:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Ambiente 18 

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Centro de la innovación 

Agroindustrial y de Servicios CIAS  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo  

2. Socialización de actividades desarrolladas. 

3. Cierre de reunión y conclusión. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Socializar las actividades formativas ejecutadas durante el primer trimestre en el cargo, con 
el fin de garantizar la trazabilidad y gestión documental del grupo de formación 
complementaria en el programa de: APLICACIÓN DE SOLDADURA SMAW EN ACEROS AL 
CARBONO; grupos: 3425079, 3444476, 3457258 y 3468326. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. En el municipio de Puerto Boyacá, a los 7 días del mes de abril del año 2025, se 

reunieron de manera presencial: Eliana Marcela Tunarrosa, Derly Johana Orduña 

Pérez, Miriam Cristina Poveda Alvarez y Daniel Andres Calderon Buelvas; con el fin de 

dejar constancia de la finalización de entrega de documentos de acuerdo con las 

funciones como instructor en el área de Mecánica y Mantenimiento, programa 

regular.  

2. Durante el desarrollo de sus actividades, el instructor Daniel Calderon lideró los cursos 

complementarios APLICACIÓN DE SOLDADURA SMAW EN ACEROS AL CARBONO de 50 

horas; con los grupos de aprendizaje:  

# NOMBRE DEL CURSO ID INICIO CERTFICADOS 

1 APLICACIÓN DE SOLDADURA 

SMAW EN ACEROS AL 

CARBONO 

3425079 24 9 

2 APLICACIÓN DE SOLDADURA 

SMAW EN ACEROS AL 

CARBONO 

3444476  24 8 

SUBTOTAL 48 17 
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# NOMBRE DEL CURSO ID INICIO POR CERTFICAR 

1 APLICACIÓN DE SOLDADURA 

SMAW EN ACEROS AL 

CARBONO 

3457258 24 3 

2 APLICACIÓN DE SOLDADURA 

SMAW EN ACEROS AL 

CARBONO 

3468326 25 9 

SUBTOTAL 49 12 

TOTAL 97 29 

 

Estos cursos complementarios fueron llevados a cabo en las instalaciones del Centro de la 

Innovación Agroindustrial y de Servicios CIAS en el municipio de Puerto Boyacá, orientando 

de manera presencial y satisfactoria a los aprendices participantes. 

3. El instructor Daniel Calderon manifestó la entrega de los documentos de los expedientes 

01 y 02 parte de la planeación pedagógica del proceso formativo, de cada grupo de formación. 

 

No siendo otro el motivo de la reunión se da por finalizada la misma, firmando los presentes 

para constancia. 

CONCLUSIONES 

1. Formalizar la entrega documental de las formaciones: APLICACIÓN DE SOLDADURA 

SMAW EN ACEROS AL CARBONO, los cuales contaron con un total de 97 aprendices 

inscritos, 17 aprendices certificados y 12 aprendices por certificar; en cuatro grupos 

de aprendizaje. 

2. Verificación por parte de Gestión Educativa de que todo lo concerniente a la 

aprobación o no aprobación del curso complementario impartido se encuentra al día.  

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Documentación al 

día de 

complementario.  

07-04-2026 DANIEL ANDRES 

CALDERON 

BUELVAS 

 

 

Revisión por parte de 

gestión educativa 

por certificar. 

 

07-04-2026 DERLY JOHANA 

ORDUÑA PEREZ 
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Revisión de 

expediente 2. 

07-04-2026 MIRIAM CRISTINA 

POVEDA ALVAREZ 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Daniel Andres 

Calderon Buelvas 

Instructor si NA  

 

Eliana Marcela 

Tunarrosa Echeverría  

Formación  SI NA  

Derly Johana Orduña 

Pérez. 

Revisión por parte 

de gestión 

educativa por 

certificar. 

   

Miriam Cristina 

Poveda Alvarez. 

Revisión de 

expediente 2. 

   

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

ID: 3425079 - APLICACIÓN DE SOLDADURA SMAW EN ACEROS AL CARBONO 
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ID: 3444476  - APLICACIÓN DE SOLDADURA SMAW EN ACEROS AL CARBONO 
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ID: 3457258 - APLICACIÓN DE SOLDADURA SMAW EN ACEROS AL CARBONO 
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ID: 3468326  - APLICACIÓN DE SOLDADURA SMAW EN ACEROS AL CARBONO 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 


